
و كلمة المرور ادخال الرقم الوظيفي-1

خطوات
يوم15ادخال الاجازة القصيرة بدون المرتب قصيره 



نضغط على
link  نظام

الاجازات

اختيار -2

صلاحية 

الخدمة 

الذاتية 

للموظف 

في 
الجامعة 



الضغط -3

على زر 

تكوين 
غياب 



اختيار -4

اسم 
الاجازة

تاريخ البداية و تاريخ اختيار -5

النهاية للإجازة الخاصة على ان لا 
يوم 15تتجاوز ال 

6–
الضغط 

على زر 

"  التالي"

بعد ادخال 

تواريخ 
الاجازة 



بعد -7

التأكد من 

البيانات يتم 

الضغط 

على زر 
تنفيذ 

: ملاحظة هامة  
سيتم قبول الطلب وارسال تبليغ بإتمام العملية بعد ارسالها للمسئول المباشر للاعتماد 


