
 

 

  

 

 الأوراق المطلوبة نوع الخدمة

 شهادة تحويل راتب من البنك الجديد -براءة ذمه من البنك القديم  طلب تغيير البنك

شهادات راتب أو استمرارية راتب أو 
تدرج راتب )جميع الشهادات( + شهادة 

 الضرائب
 حضور شخصي أو مراسل يملي الطلب مع ارفاق صورة البطاقة المدنية

 استمارة طلب قرض اجتماعيتسليم 
صورة من -للزوج والزوجة   صورة من البطاقة المدنية -صورة من عقد الزواج 

 الجنسية لكل من الزوج والزوجة

المستندات المطلوبة لتنفيذ إجراء 
 الاستبدال أثناء خدمه

  

 صورة حديثه من شهادة الجنسية  .1

 صورة سارية المفعول من البطاقة المدنية .2

 يحتوي على رقم الآيبان  اشعار تحويل البنك .3

 شهادة راتب حديثة ) تفصيلية ( .4

نموذج طلب استبدال أثناء الخدمة ) مؤمن عليه /  .5
 مستفيد (

وة صورة من شهادات الميلاد للأبناء المشمولين بالعلا  .6
 الاجتماعية

بناء شهادة اثبات إعاقة للأ  صورة من البطاقة المدنية ـ .7
 ن بالعلاوة الاجتماعيةالمعاقين المشمولي

 صورة من شهادة أحد الأبناء للمرأة ذات الولد .8

صورة من استمرارية الزواج وشهادة عقد الزواج  .9
 للمرأة المتزوجة التي ليس لها أولاد

 الإجازات بدون مرتب –كشف تدرج أيام الانقطاع  .10

شهادة موافقة الديوان على منح العلاوة الاجتماعية  .11
 ستحقت العلاوة الاجتماعية عنللأم الموظفة في حال ا

 الأبناء

 إضافة صورة من قرار التعيين .12

قرارات مباشرة  –إضافة قرارات منح الإجازات  .13
 العمل بعد الإجازة بدون راتب

شهادة اثبات إعاقة سارية المفعول ، بطاقة إعاقة  .14
 سارية المفعول للمستفيد

شهادة من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية  .15
 ت الخدمة السابقة في الدولةتوضح فترا

 رقم الهاتف النقال .16

عنوان السكن في حال اختلافه عن الموضح في  .17
 البطاقة المدنية


